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1 Contabilita'

Il nuovo programma di Gestione Contabilità è stato riorganizzato per meglio soddisfare le
esigenze dell’utilizzatore.

L’interfaccia è stata riorganizzata e suddivisa in due aree ben distinte. 

Quella di sinistra contiene le aree di lavoro in cui il programma è stato suddiviso, mentre
quella di destra contiene le funzionalità dell’area selezionata.

Fa eccezione l’area Principale che contiene le funzionalità di maggior utilizzo dell’intero
programma.



Contabilita' 5

© 1999 - 2011 by CSF Sistemi

1.1 Principale

Funzione Descrizione

Nuova scrittura Crea una nuova scrittura in Prima nota

Saldo piano dei
conti

Visualizza il saldo complessivo di tutti i sottoconti movimentati

Scritture anno
corrente

Visualizza l’elenco delle scritture relative all’anno corrente

1.1.1 Nuova scrittura

Nel nuovo programma di Prima nota la videata per la registrazione di una nuova scrittura è
stata riorganizzata per consentire una corretta immissione dei dati.
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Di seguito una videata che simula la registrazione di una fattura di acquisto merce.

La videata è suddivisa in quattro aree ben differenti di seguito riportate.

Barra dei menu e Totali
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Nella prima zona sono riportati i totali della scrittura.

Particolare attenzione deve essere posta a questa zona perché avverte se la scrittura
è in quadratura oppure no: in quest’ultimo caso è necessario ricontrollare gli importi
precedentemente digitati.

Di seguito di riporta, in un'altra forma, la registrazione presa ad esempio.
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Notare la corretta imputazione dei singoli importi. La quadratura è data dal pareggio tra la
somma degli importi in Dare e la somma di quelli in Avere.

Testata registrazione
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La seconda zona contiene le informazioni a carattere generale.

 In essa sono contenute le informazioni inerenti la scrittura e quelle inerenti l’eventuale
documento ad essa associato.

E’ possibile specificare la Causale contabile scegliendola dalla lista a discesa oppure
digitando il codice ad essa associata.

Ripartizione IVA
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La terza zona contiene le informazioni riguardanti la ripartizione per Iva del movimento. 

Qualora il movimento, specificato tramite la Causale contabile selezionata, non richiedesse
tali informazioni questo sezione verrà automaticamente nascosta.

Movimenti Dare/Avere
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La quarta ed ultima zona contiene le informazioni relative ai singoli movimenti in Dare e in
Avere sui relativi Conti. 

Se specificato nella definizione delle Causali contabili sarà possibile generare in
automatico, premendoli tasto Genera, tutti i movimenti Dare/Avere della registrazione.

Pulsanti e la loro funzionalità

Di seguito si riporta una breve legenda dei pulsanti presenti nella videata della scrittura e la
loro funzione.

Pulsante Descrizione Funzione

Esci Esce dalla scrittura corrente

Salva Salva la scrittura corrente

Quadratura Verifica la quadratura della scrittura corrente
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Nuovo Aggiunge una nuova scrittura o una nuova riga dati

Modifica Modifica la riga dati selezionata

Elimina
Elimina la riga dati selezionata, mentre premendo sulla
freccetta si apre un menu dove è possibile eliminare tutte
le righe dati

Conferma Conferma i dati inseriti

Annulla Annulla i dati modificati

Pulisci Pulisce tutti i campi

Genera
Genera i movimenti Dare/Avere in automatico laddove
possibile
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1.2 Prima Nota

Funzione Descrizione

Autocomposizione
elenco

Visualizza l’elenco delle scritture registrate

Nuova scrittura Crea una nuova scrittura in Prima nota

Scritture anno in
corso

Visualizza automaticamente le scritture dell’anno in corso
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1.2.1 Autocomposizione elenco

Le registrazioni effettuate vengono riportate nell’elenco di Prima nota.

La videata è suddivisa in due aree. 

Quella superiore riporta l’elenco delle registrazione, mentre quella inferiore il dettaglio dei
sottoconti movimentati dalla registrazione selezionata con i relativi importi.

E’ possibile visualizzare e/o modificare la scrittura selezionata mediante l’opzione
Visualizza scrittura presente nel menu Processi oppure con il doppio click sulla scrittura
interessata.

L’elenco può essere personalizzato mediante dei filtri da specificare l’apposita videata di
seguito riportata.
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E’ sufficiente vistare il campo su cui applicare il filtro ed il relativo valore.

1.2.2 Causali contabili

L’archivio delle Causali Contabili, come mostrato nella figura seguente, contiene una serie di
informazioni che guidano nell’immissione della prima nota.

E’ anche possibile Importare e/o Esportare la definizione di tutte le Causali contabili su file al
fine di crearsi copie di backup prima di provare ad effettuare delle modifiche.
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Il Tipo registro Iva determina la gestione automatica dell’Iva in Dare o in Avere. Il sottoconto
contabile su cui verrà portata l’Iva della registrazione dovrà essere specificato nei Riferimenti
contabili.

La tabella dei sottoconti proposti è utilizzata per guidare l’inserimento della prima nota. Ciò si
ottiene indicando in Dare e in Avere i sottoconti che dovranno essere proposti (con lo stesso
ordine e posizione). E’ possibile specificare i sottoconti sia tramite il codice completo che
mediante parte del codice o parte della descrizione. Per far saltare un determinato campo in
fase di immissione si deve inserire l’asterisco.

Selezionando una determinata causale contabile è possibile visualizzarne in
automatico tutte le scritture in prima nota mediante l’opzione Prima nota presente nel menu
Visualizza.

1.2.3 Riferimenti contabili

Il programma, come mostrato nella figura seguente, gestisce la tabella per i collegamenti
automatici fra il piano dei conti, le causali contabili, i codici Iva e varie procedure. Tale tabella
viene utilizzata ad esempio dalla procedura Nuova scrittura per la determinazione dei
sottoconti Iva.
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I sottoconti contabili, le causali contabili ed i codici Iva richiesti dal programma devono essere
preventivamente codificati mediante i programmi relativi.

E’ possibile specificare i sottoconti sia tramite il codice completo che mediante parte
del codice o parte della descrizione.
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1.3 Piano dei conti

Funzione Descrizione

Piano dei conti Visualizza la struttura del piano dei conti

Saldo piano dei
conti

Visualizza il saldo complessivo di tutti i sottoconti movimentati

Visualizza
mastrini

Visualizza i mastrini di un determinato sottoconto

1.3.1 Piano dei conti

Il programma consente la gestione del piano dei conti organizzato a tre livelli, gruppo (2 cifre),
conto (2 cifre), sottoconto (3 cifre).
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In fase di immissione prima nota, tuttavia, il sottoconto da movimentare potrà essere
ricercato sia per parte di codice che per parte di descrizione.

Selezionando un sottoconto è possibile visualizzarne i Mastrini mediante l’apposita
voce nel menu Visualizza o tramite un doppio click sul conto stesso.

Dal menu Strumenti è possibile avviare, tramite il comando Trova, la ricerca di un
determinato sottoconto all’interno della struttura. La stessa funzione può essere attivata
mediante il pulsante con il “binocolo”.

1.3.2 Saldo piano dei conti

Il programma consente di visualizzare in i saldi dei sottoconti movimentati in un unico elenco.
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Selezionando un sottoconto è possibile visualizzarne i Mastrini mediante l’apposita
voce nel menu Visualizza o tramite un doppio click sul conto stesso.

1.3.3 Visualizza Mastrini

Il programma permette, come mostrato nella figura seguente, la visualizzazione dei mastrini
in base ai parametri richiesti. Ovvero permette di rappresentare i movimenti dei singoli conti
in base alle rilevazioni effettuate in prima nota.

Caratteristica principale della visualizzazione è la possibilità di mostrare le scritture contabili
inerenti alla movimentazione ed al documento commerciale di origine.

E’ possibile personalizzare l’elenco dei mastrini inserendo nell’apposita videata, riportata di
seguito, tutti i parametri necessari. 
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E’ sufficiente vistare il campo su cui applicare il filtro ed il relativo valore.

Il sottoconto può essere specificato sia tramite il codice completo che mediante parte
del codice o parte della descrizione.
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1.4 Anagrafiche

Funzione Descrizione

Banche Visualizza l’anagrafica delle Banche

Clienti Visualizza l’anagrafica dei Clienti

Ditte Visualizza l’anagrafica delle Ditte

Fornitori di
servizi

Visualizza l’anagrafica dei Fornitori di servizi

Grossisti Visualizza l’anagrafica dei Grossisti

Nuova
anagrafica

Crea una nuova anagrafica in archivio
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Tutte le
anagrafiche

Visualizza tutte le anagrafiche presenti in archivio

Il programma consente la visualizzazione delle anagrafiche per controllarne i saldi.

Utilizzare il campo Ricerca per posizionarsi automaticamente sull’elemento cercato.
Premere il tasto Invio per continuare la ricerca oppure anteporre l’asterisco per effettuare
delle ricerche parziali.

E’ possibile visualizzare automaticamente le registrazioni in Prima nota associate
all’anagrafica selezionata mediante l’apposita opzione nel menu Visualizza oppure mediante
il doppio click sulla stessa.

E’ possibile cliccare su ogni colonna per effettuare l’ordinamento della lista delle
anagrafiche. La freccetta posta sull’intestazione della colonna, come mostrato nella figura
seguente nella colonna “Ragione sociale”, identifica il campo e il tipo di ordinamento utilizzato
al momento.
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1.5 Tabelle

Funzione Descrizione

Causali contabili Permette le gestione delle Causali contabili

Riferimenti
contabili

Permette la gestione dei Riferimenti contabili

1.6 Menu Strumenti

Nella videata principale è presente la voce di menu Strumenti. 
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Funzione Descrizione

Rinumerazione
scritture

Rinumera le scritture di un determinato anno nel caso fossero presenti
salti di numerazione causati dell’eliminazione di altre scritture

Passaggio dati Consente il passaggio dei saldi, anagrafiche e movimenti, dalla
vecchia procedura alla nuova (spiegata in seguito)

Opzioni Visualizza la videata delle opzioni (riportata in seguito)

Opzioni

In questa sezione è possibile configurare tutti quei parametri necessari ad un corretto utilizzo
della Prima nota. In particolare la configurazione, per facilitarne l’utilizza, è stata separata in
varie aree di seguito descritte.



Contabilita' 27

© 1999 - 2011 by CSF Sistemi

Automatismi

Questa sezione racchiude i parametri da utilizzare durante la registrazione in Prima nota di
scritture da altre parti del Sistema F.

Nella sezione Automatismi e nella scheda Vendita è possibile configurare i parametri per il
passaggio in Prima nota della chiusura giornaliera delle vendite. In particolare è possibile
impostare le banche da utilizzare per la registrazione degli importi di POS e Carte di credito.

Utilità

In questa sezione sono presenti dei comandi, in formato di elenco, per espletare diversi
compiti.
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E’ sufficiente selezionare la funzionalità che si desidera avviare e premere il tasto Esegui.
All’interno del box Esito dell’esecuzione si potrà vedere l’esito del comando.

Passaggio dati

Il programma consente di riportare, se è stata utilizzata, i saldi della vecchia procedura a
quella nuova.

Per far ciò è sufficiente, come mostrato nella videata seguente, cliccare sulla voce
Passaggio dati contenuta nel menu Strumenti.
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Apparirà la videata seguente che mostra sia i saldi per le anagrafiche che per i conti. Per le
anagrafiche è necessario spuntare le voci di cui si vuole riportare il saldo nella nuova
procedura.
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Mentre per i saldi dei conti è necessario assegnare per ogni coppia tipo movimento/scheda di
mastro un conto di destinazione.
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Facendo doppio click sulla riga comparirà una videata per la selezione del conto di
destinazione.

E’ possibile specificare i sottoconti sia tramite il codice completo che mediante parte
del codice o parte della descrizione.
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Al termine della selezione comparirà il sottoconto di destinazione. Anche in questo sarà
necessario spuntare le voci di cui si vuole riportare il saldo nella nuova procedura.
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Terminate le impostazioni di passaggio basterà cliccare sulla voce Importa contenuta nel
menu File per importare automaticamente i saldi nella nuova procedura.



Contabilità34

© 1999 - 2011 by CSF Sistemi

La procedura di passaggio dati può essere eseguita anche in diversi momenti. Basta
selezionare, di volta in volta, i saldi che precedentemente non sono stati selezionati e passati
nel nuovo programma.
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